SO GDPT TINH GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDNN-GDTX PHU MY Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 156 /QD-TTGDNNGDTXPM Phu My, ngay 27 thang 8 nam 2026
QUYET PINH

V/v phan cong nhiém vu trong lanh dao Trung tim

GIAM POC TRUNG TAM GDNN - GDTX PHU MY

Can cir Quyét dinh s6 53/2025/QD-UBND ngay 01/07/2025 cia Uy ban nhdn
ddan dan tinh Gia Lai vé viéc thanh ldp cdc don vi sy nghiép cong lap truc thuoc So
GDBPT tinh Gia Lai;

Can cir Quyét dinh s6 1071/0D- UBND ngay 30/03/2026 cua UBND tinh Gia
Lai quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia Trung tam
GDNN-GDTX Phu My,

Can cir Thong tw 01/2023/TT-BGDDT ngay 06/01/2023 cua By Gido duc va
Dao tao ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua trung tam GDNN-GDTX;

Can cir nhiém vu nam hoc 2026-2027 cua Trung tam GDNN-GDTX Phu My.
QUYET PINH:

Picu 1. Nay phan cong nhiém vu cho lanh dao Trung tdm (c6 ban phan cong
kem theo).

Picu 2. Thoi gian thuc hién tir ngdy 01/9/2026 dén hét 31/8/2027.

Piéu 3. Céc t6 Pao tao nghé - Hudng nghiép; t6 Gido duc thuong xuyén; to
Gido vu; to Hanh chinh -Téng hop va cac Ong (ba) c6 tén ¢ Piéu 1 cin ctr Quyét
dinh thi hanh./.

Noi nhdn:

- Cac PGD (t/h);
- Nhu diéu 3;
-Luu VT.
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~ PHAN CONG CONG TAC LANH PAO
Quyeét dinh s6: 156 /QD-GDNNGDTX PM ngay 27 thang 8 nam 2026)

PHAN THU NHAT
NGUYEN TAC CHUNG

1. Viéc lanh dao, quan ly va diéu hanh moi hoat dong cua Trung tam dugc thuc
hién theo quy ché lam viéc va quy ché thyuc hién dan cha ma Trung tdm d3 ban hanh.
Chép hanh ding Quy ché trung tam GDNN-GDTX da dugc Bo Gido duc va Pao tao
Quy dinh va thyc hién lam viéc theo ché do thi trudng. Giit gin va phat huy sy doan
két théng nhat, khic phuc kho khan hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao.

2. C4 nhan dugc phan cong linh vuc nao thi can cr nhiém vy nam hoc, tinh
hinh Trung tdm, cac vin ban chi dao trén timg linh vuc dé chu dong xay dung ké
hoach nim, thang, tudn cho timg mat cong tac trinh Giam ddc phé duyét trudc khi
thuc hién; cubi thang so két bao cao Giam doc va tryc tiép giai dap cac van dé lién
quan cila gido vién, nhan vién va hoc sinh tai cac phién hop hoi dong thuong ky; bao
cdo so hoc ky, téng két ca nam. C4 nhan duoc phan cong linh vuc nao chiu trach
nhiém chinh linh vuc do.

3. Ho so thudc linh vuc nao do nguoi duge phan cong linh vue do thiét lap, bao
quan, luu trit theo quy dinh. Khi ¢ kiém tra cua cip trén, phai c6 du ho so theo quy
dinh.

4. Trong qué trinh lanh dao, quan 1y, diéu hanh Trung tim, Gidm ddc, cac Pho
Giam ddc phai c¢6 sy phdi hop chit ché dam bao tinh thdng nhat va hiéu qua, phat huy
tinh sang tao, chu dong cua ca nhan, tinh than cong su dé thyc hién t6t nhiém vy duoc
giao, hoan thanh cac ké hoach d3 dé ra va cac nhiém vu dot xuat ma cép trén giao
pho.

5. Trén cuong vi duoc phan céng, cac Phé Giam ddc cin ctt nhiém vu mdi nim
hoc, cac yéu cau khac trong ting nam hoc va cac nhiém vu dot xuét duoc giao dé chi
dao Vié’C td chirc thuc hién, kip thoi kiém tra, giam sat dé dat dugc hiéu qua cong tac
cao nhat.

6. Ngoai nhiém vu cu thé duoc phan cong, P Giam dbc con thuc hién cac
nhiém vu khac do Giam dbc phan cong ngoai quyét dinh nay.

7. Ché d6 béo céo, hoi hop:

- Hang tuan hop lanh dao vao sang ngay thtr Sau, cac Pho Giam dbc bao cao
vo1 Giam doc nhiing phan viéc da thuc hién hoac da giai quyét, ban bac thong nhat
thuc hién cac cong viéc tuan mai.

- Pho Giam ddc bao cao day du tinh than ndi dung cudc hop dugc Giam dbc ty
nhiém sau khi di du hop vé dén co quan.



- Phé Gidm doc xin y kién Gidm doc khi giai quyét cac sy vi¢e dot xuat, nhay
cam vugt tham quyén.

- Pho Giam doc bao trude Giam doc 1y do vang cong tac & co quan (néu co).

_PHANTHU HAI
PHAN CONG CONG TAC

1. Ong P§ Vin Toan - Giam déc

- Chi dao toan dién, moi mat va chiu trach nhi€ém chung vé tit ca cac mit hoat
dong cua Trung tam.

- Phu trach va truc tiép chi dao cac nodi dung cong tac sau:
1. Cong tac chinh tri, tu tudng cua doi ngli CB vién chuc va hoc vién;
2. Cong tac To chirc - CoNg tac ké hoach - Cong tac Tai chinh;
3. Phan cong, bd tri cong tac cho doi ngli CBQL, gi4o vién, nhan vién; hop
dong gido vién;
4. Giai quyét viéc thuyén chuyén, tiép nhan CB, GV;

5. Chu tich Hoi dong thi dua khen thuéng truong; Hoi dong khoa hoc; Hoi
ddng cham thi GVDG; Viét SK, PDDH, .. ;

6. Ky Gidy ching nhén t6t nghiép THPT tam thoi; Gidy chting chi nghé So cap;
Giay chung nhan hoc nghé dudi 3 thang;

7. Tham gia giai quyét cac cong viée ctia cac Phd Giam ddc khi thiy can thiét;
8. Chi1 dau tu cac dy an stra chira, xay dyng, mua sim trang thiét bi, may maoc;

9. Kiém duyét thong tin dang tai trén trang thong tin dién tir cta don vi
(Website); cong tac chuyén doi so;

10. Phu trach T6 Hanh chinh - Tong hop; to Gido vu;
11. Chu tai khoan 1;
12. Quan ly chi dao cong tac xay dung canh quan nha truong, bao quan co so
vat chat, trang thict bi; phu trach chung kiém ké va xir 1y tai san sau kiém k¢;
13. Phu trach cong tic an ninh tat tu, phong chdng chay nd, xay dung truong
hoc an toan;
14. Phu trach cong tac Kiém dinh chat luong gido duc;
15.Tryc 1anh dao ngay thu 7 tai co so 2 tuan: 1.
I1. Ong Nguyén B4 Huong - Pho Giam déc



- Giup Giam ddc, chiu trach nhiém trude Giam dbc, cip trén va phap lut vé
Cong tac Giao duc thuong xuyén cap THCS, THPT; cong tac quan ly cac 16p trung
cap nghe vira hoc van hoéa vira hoc nghé.

- Phu trach va truc tiép chi dao cac ndi dung cong tac sau:

1. Quan ly chi dao toan by hoat dong day Vé! hoc hgf: GDTX cép T,HCS,THPT;
quan ly cac 16p vira hoc van hoa vura hoc trung cap nghé; xay dung Ké hoach giao
duc nam, thang, tuan theo ké hoach chung cua trung tam va su chi dao cua S Gido
duc va bao tao;

2. Tuyén sinh hoc vién hé GDTX cap THCS, THPT; lién h¢ dé xuat GV giang
day, phan cong chuyén mon; chi dao chia, diéu chinh thoi khoa biéu hé GDTX. BO tri
diéu dong day thay, day bu. Xay dung ké hoach b6i dudng HSG, phu dao hoc sinh
yéu kém, cac hoi thi GVDG, GVCN gioi, hoi giang, thao giang, chuyén dé, lam
bDDH, viét SK; kiém tra toan dién GV, xet PK 1én 16p, thi tot nghiép; chuan bi cho
td chure thi tot nghi¢p THPT, hoi thao,...

q 3. Thep ddi, d6n ddc, kiém tra Viéc thuc hiéq ké boagh, né nép chuyén moén cua
t6 GDTX, t6 chu nhiém 16p, viéc thuc hién chuyén doi s6 va viéc ung dung CNTT
thudc linh vuc dugc phan cong, st dung DDDH,.

4. Tryc tiép klem tra dinh ky viéc cap nhat diém vao phan mém quan ly 0
edu/smas; kiém tra s du gio; s ghi dau bai; viéc 1én ké hoach gido duc cua to
GDTX, giéo vién giang day hé¢ GDTX;

5. Ky hoc ba, cac loai hé so CM lién quan dén hoat dong GDTX;
6. Chua Tai khoan 2;
7. Phu trach tong hop sd liéu lién quan t6i cong tac chuyén mén GDTX;
8. Chuan bi bao c4o so, ‘gc;)ng két; hoan thanh cac bao cdo thudc linh vuc, cong
viéc duge phan cong cho cac cap;
9. Phy trach T6 GDTX;
10. Thay mat giam dbc diéu hanh hoat dong cua trung tdm khi duoc giam déc
uy quyeén;
11.Truc lanh dao ngay thir 7 tai co sd 2 gdbm cac tuan: 2, 8, 14, 20, 26, 32.
111. Ong Lé Kim Hung - Ph6 Giam déc
- Gitip Giam dbc, chiu trach nhiém trude Giam doc, cép trén va phap luét veé
cong tac Day nghé cho Lao dong nong thon (bao tao nghe trinh d So cap); gibi

thidu viéc lam cho hoc vién; cong tac lién két dao tao (Bbi dudng cap chimng chi,
Trung cép nghé...trir cac 16p trung cip vira hoc van hoa vira hoc nghé).

- Phuy trach va tryuc ti€p chi dao cac ndi dung cong tac sau:



1. Quan ly chi dao toan bd hoat dong Da‘lq tao nghé Xa hoi cho Lao dong nong
thon. Xay dung ke hoach dao tao nam, thang, tuan theo ké hoach chung cua trung tam
va su chi dao cua S Gido duc va DPao tao;

2. Chiu trach nhiém tuyén sinh hoc vién Nghé Xa hoi, hoc vién géc 16p liél"l
két; dé xuat phan cong chuyén moén; chi dao chia, di€u chinh thoi khoa biéu hoc nghé
XH; lich hoc céac 16p lién két dao tao; trung cap nghe B6 tri diéu dong day thay, day
bu. T6 chirc thue hién chuong trinh dao tao; kiém tra, thi...X4y dung ké hoach boi
dudng HVG, Hoi thi HV khéo tay; cac hoi thi GVDG, hoi giang, thao giang, chuyén
de, lam BDDDH, viét SK; kiém tra toan dién GV, hdi thao,...;

3. Theo ddi, d6n dbc, kiém tra Viég thup hién ké hoach, né nép chuyén mon cua
gido vién nghé XH, viéc thuc hién chuyén doi so6 VE‘} viéc irng dung CNTT thuoc linh
vuc dugce phan cong, st dung PDDH, may moc, thiét bi...;

4. Tryc tiép kiém tra dinh ky viéc hoan thanh céc logi ho so theo quy dinh cta
Bo Lao dong Thuong binh va xa hoi vé viéc quy dinh chuan chuyén moén, nghi¢p vu
cua Nha giao Gido duc nghé nghiép;

5. Ky cé4c ho so lién quan dén dao tao trinh d6 so cp,...;

6. Phu trach tong hop sd liéu lién quan t&i cong tac chuyén mon Pao tao nghé
SO cap;

7. Chuén bi bao céo so, ‘géng két; hoan thanh cac bao cdo thudc linh vuc, cong
viéc dugc phan cong cho cac cap;

8. Phy trach t6 Pao tao nghé - Hudng nghiép;
9. Thay mat giam dbc diéu hanh hoat dong cia trung tam khi dugc giam dbc uy

quyeén;

10.Truc lanh dao ngdy thir 7 tai co s& 2 gdm cac tuan: 3, 9, 15, 21, 27, 33.

IV. Ong Mai Xuan Lam - Phé Giam déc

- Giap Giam ddc, chiu trach nhiém trude Giam dbc, cép trén va phap luat ddi
vai cac ndi dung duge gidm doc phan cong, giao nhiém vu.

- Cung v6i Pho Giam déc Nguyén B4 Huong phu trach vé Cong tac Gido duc
thuong xuyén cap THCS, THPT; cong tac quan ly cac 16p trung cap nghé vura hoc
van hoa vira hoc nghé.

- Truc lanh dao ngay thir 7 tai co s¢ 2 gém cac tuan: 4, 10, 16, 22, 28, 34.

PHANTHUBA
QUY PINH VE KY CAC VAN BAN
Phé Giam ddc duoc quyén ky thay cac vian ban thudc linh vuc, cong viéec ma
minh phu trach véi diéu kién:



1. Pdi véi vin ban giri di téi cAc co' quan, ban nganh ngoai Trung tam:
- Puoc sy dong y cia Giam doc hodc ndi dung cac van ban da dugc Giam doc
phé duyét dong y.

- Trong trudng hop Giam dbc di cong tac va co su iy quyén.

2. Pdi v6i cAc vin ban lwu hanh trong néi bo:

Phé Giam dbc duoc quyén ky cac van ban luu hanh ndi b trong linh vue minh
phu trach dé trién khai cong viéc va chiu trach nhi¢m vé tinh phap 1y ctia cac van ban
nay.

PHAN THU TU_
QUY DPINH VE TRUC LANH DAO

1. Pia diém truc:

+ Bb/c Lé Kim Hung, d/c Mai Xuan Lam: Phu trach Co s¢ 1, thon Diém Tiéu,
xa Phu My.

+ P/c Nguyén Ba Huong: Phuy trach Co sé 2, thon Tra Quang Nam, x PhU
My.

2. Thoi gian trwe:

- Séng: Tur 6 gio 45 ph dén 11 gio

- Chiéu: Tu 13 gio 15 ph dén 17 gio.

3. Noi dung va yéu cau true:

- Theo dbi, d6n dbc viéc thuc hién né nép ky cuong;

- Ghi vao so nhat ky truc Lanh dao tinh hinh cac budi hoc;

- Giai quyét cac van dé thudc tham quyén, linh vuc minh phuy trach;

- B4o c4o xin ¥y kién Giam ddc cac truong hop vudng mic, kho giai quyét.

Yéu cau :

+ Bao cao kip thoi v6i Giam dbc vé nhitng ndi dung c6 lién quan trong phién
truc cua minh.

+ P/c Gidgm ddc truc thay néu P.Giam ddc duogc diéu dong di hop hoac tuyén
sinh hoc sinh, hoc vién...,

+ Cac d/c 1anh dao thyc hién ché do tudn lam viéc 40 gio va lam viéc thém
ngay Thu 7 theo Quyét dinh phan cong.




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-08-27T15:38:23+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH GIA LAI
	Đỗ Văn Toàn<toandv@sgddt.gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-08-27T15:58:20+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH GIA LAI
	TRUNG TÂM GIÁO DỤC NGHỀ NGHIỆP - GIÁO DỤC THƯỜNG XUYÊN PHÙ MỸ<gdnngdtxpm@sgddt.gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-08-27T15:58:28+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH GIA LAI
	TRUNG TÂM GIÁO DỤC NGHỀ NGHIỆP - GIÁO DỤC THƯỜNG XUYÊN PHÙ MỸ<gdnngdtxpm@sgddt.gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-08-27T15:58:34+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH GIA LAI
	TRUNG TÂM GIÁO DỤC NGHỀ NGHIỆP - GIÁO DỤC THƯỜNG XUYÊN PHÙ MỸ<gdnngdtxpm@sgddt.gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-08-27T15:58:39+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH GIA LAI
	TRUNG TÂM GIÁO DỤC NGHỀ NGHIỆP - GIÁO DỤC THƯỜNG XUYÊN PHÙ MỸ<gdnngdtxpm@sgddt.gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-08-27T15:59:01+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH GIA LAI
	TRUNG TÂM GIÁO DỤC NGHỀ NGHIỆP - GIÁO DỤC THƯỜNG XUYÊN PHÙ MỸ<gdnngdtxpm@sgddt.gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-08-27T15:59:28+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH GIA LAI
	TRUNG TÂM GIÁO DỤC NGHỀ NGHIỆP - GIÁO DỤC THƯỜNG XUYÊN PHÙ MỸ<gdnngdtxpm@sgddt.gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




